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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos deberá 

suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 
7:30  

am 
4:35  

am 
26 04  2026   

 pm Pm 

Lugar: Alcaldía Local de Kennedy 

Proceso: Elecciones comunales  

Convoca: James Rincón Cargo: Directivo 

Objetivo de la reunión: Instalar PMU Local  

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

1. Presentación  
2. Instalación del PMU  
3.  

 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: 

Fecha 
Día Mes Año Hora 

    am 
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pm 

 

7. Desarrollo de la reunión: 

 

Se da inicio a la instalación del PMU a las 7:30 AM con la presencia de las siguientes entidades: 
Idpac, Alcaldía Local, Personería, Veeduría Distrital y Policía Nacional. Se adjunta listado de 
asistencia y a las 8:00 AM se inició la jornada. Se socializa el objetivo y desarrollo de la jornada, 
así como posible casuística que se puede presentar en el ejercicio electoral. Se da claridad frente 
la importancia de no intervenir en el proceso de elecciones con el fin de garantizar la transparencia 
y autonomía de las organizaciones, se realizará acompañamiento y reporte si se presentan 
novedades.  Se explico que la autoridad de la elección está a cargo del Tribunal de Garantías y la 
necesidad de recolectar el RIRE al final del evento. 

 

Reporte 9:00 am  

 

• La tesorera de Patio Bonito II, reporta que no se realiza la jornada electoral por ausencia de 
tribunal de garantías. 

• La JAC Supermanza 7, presenta conflicto entre afiliados manifiestan falta de garantías para 
ejercer su derecho al voto; hay presencia permanente de Idpac y Gestores de Convivencia, 
se solicita presencia de la Policía Nacional. 

• La Jac El Tejar reporta conflictos y agresiones verbales entre afiliados, se solicita apoyo y 
presencia de Policía Nacional. 

•  La Jac Villa Andrea, presenta conflicto entre afiliados; hay presencia permanente de Idpac 
y Gestores de Convivencia, se solicita presencia de la Policía Nacional. 
 

• Un total de 25 Juntas de Acción Comunal, iniciaron jornada electoral sin novedades. 

    

    Las siguientes juntas de acción comunal no realizaron elecciones: 

 

• Villa Nelly Iii Sector Los Alisos No Iniciaron Proceso De Elección, se desconoce motivos.  

• La Rivera No Realiza Elecciones Se Desconoce Motivos. 

 

 

Reporte 12:00 pm 

 

• La Jac Gran Colombiano reporta conflictos y agresiones verbales entre afiliados con riesgo 
de agresiones físicas, se solicita apoyo y presencia de Policía Nacional. 

• La Jac las brisas, reporta conflictos y agresiones verbales entre afiliados, se solicita apoyo y 
presencia de Policía Nacional. 
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• La Jac Villa Alsacia, presenta conflicto entre afiliados con agresiones verbales con riesgo de 
agresiones físicas; hay presencia permanente de Idpac y Gestores de Convivencia, se 
solicita presencia de la Policía Nacional. 

• La Jac Villa de los Sauces, presenta conflicto entre afiliados manifiestan falta de garantías 
para ejercer su derecho al voto; hay presencia permanente de Idpac y Gestores de 
Convivencia, se solicita presencia de la Policía Nacional. Adicional reporta complicaciones 
en el estado de salud de una afiliada, se reporta a PMU y se activa la ruta de atención con 
secretaria de salud.  

 

Las siguientes juntas de acción comunal no realizaron elecciones: 

 

• San Martin de Porres, refiere falta de convocatoria. 

• Santa Catalina, manifiestan ausencia de postulación de planchas. 

 

 

Un Total de 46 Juntas de Acción Comunal, iniciaron jornada electoral sin novedades. 

 

 

Reporte 3:00 pm 

 

• Un total de 72 Juntas de Acción Comunal han desarrollado su jornada electoral, sin 
novedades. 

• Se solicita acompañamiento de Policía Nacional para el cierre de la jornada de las Juntas: 
Villa Andrea, Villa Alsacia, Villa de los Sauces, Alquería la Fragua II, Parque Morabia. 

 

Reporte Final 4:20 pm  

 

• Un total de 94 Juntas de Acción Comunal han desarrollado su jornada electoral, sin 
novedades. 

• Un total de 6 Juntas de Acción Comunal no desarrollaron su jornada electoral.  

 

Siendo las 4:35 pm se cierre PMU local de Kennedy. 
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... continuación punto 7. Desarrollo de la reunión (Acta No.____________ de ___________________) 

 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

 

 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 

     

     

     

     

     

     

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre: JAMES RINCON  Nombre: KARINA RAMIREZ 

Cargo o No. de Contrato:  Cargo o No. de Contrato: 

 

Firma 
____________________________________ 

  

Firma 
___________________________________ 

 


